
 

VILLE DE VILLERS-COTTERETS (Aisne) -   
11 000 habitants, 170 agents, 

Ville de la Cité internationale de la langue française,  
au cœur d’une forêt de 13 000 hectares 

A 50 minutes de Paris en train,  
 

Recrute par voie statutaire ou contractuelle 
 

RESPONSABLE DES MARCHES PUBLICS (H/F) 
 

 

Missions :  
Encadré par le Responsable Patrimoine – urbanisme – Marchés publics, vous aurez en charge : 
- la gestion des procédures de passation des marchés publics et délégations de services publics (du 
recensement des besoins à la notification des contrats : élaboration des dossiers de consultation en relation 
avec les services municipaux, lancement et suivi de la procédure de passation) 
- la gestion administrative et juridique du service 
- le suivi budgétaire et mission de contrôle des marchés (contrôle règlementaire, instruction de contentieux 
éventuels…) 
- La réalisation d’études et outils d’aide à la décision 
- la mission de conseil et de formation auprès des services municipaux 
- la veille juridique 
 
Compétences et profil :  
- Bac + 2 minimum  
- Connaissance de la règlementation en matière de marchés publics, 
- Connaissance des règles budgétaires et comptables, du montage financier et juridique des marchés, de la 
procédure de concurrence, 
- Maîtrise des outils informatiques (Word, Excel, Internet, logiciel de gestion des marchés (3P) 
- Capacités d’autonomie,  
- Bonnes qualités relationnelles et sens du service public, 
- Discrétion et confidentialité 
- Expérience souhaitée dans un poste similaire  
 
Conditions : 
- Rémunération statutaire + régime indemnitaire. 
- Possibilité de télétravail  

 
      
 
 
 
 
 Poste à pourvoir au 1er juin 2025  

 
Adresser lettre manuscrite et  CV + photo à : 

M. le Maire - 3, rue de l’Hôtel de Ville  
B.P. 170 - 171 - 02603 VILLERS-COTTERETS CEDEX 

personnel@mairie-villerscotterets.fr  
 

site de la ville de Villers-Cotterêts : www.mairie-villerscotterets.fr 
 
 

 

http://www.mairie-villerscotterets.fr/

